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Offre de Stage 

 

Organisation des profils informatiques 

 

Raison d’être 

Déterminer les caractéristiques d’un profil type utilisateur en fonction 
de chaque direction et département pour la création de la fiche arrivée 

collaborateur.  
 

Profil | Compétences 

Bac +2 minimum en analyse de processus, Informatique et/ou Qualité 

Aisance relationnelle 
Rigueur  

Organisation 
Connaissances informatiques  

Durée du stage : 2-3 mois 

Missions principales  

 

 Identifier les managers de chaque service, nécessaire à la cartographie des 

profils types informatiques 

 

 Rencontrer chaque manager pour effectuer : 

- un listing des applications de base utilisées dans le service 

- un listing des dossiers partagés et répertoires auquel l’utilisateur doit avoir 

accès 

- un listing des listes de diffusion (boîte mail) parmi lesquelles doit figurer 

l’utilisateur 

- spécifier si les droits doivent être en écriture ou en lecture 

 

 Cartographier/Formaliser les listes permettant de retranscrire chaque profil 

type 

 

 Créer l’architecture dans Microsoft Access pour permettre la génération de 

formulaire 

 

 Si profil informatique, participer à l’automatisation des créations de profils. 

  

 

 

Merci d'adresser vos candidatures (CV + Lettre de motivation) à Web-DRH. 

mailto:web.drh@monaco-telecom.mc

